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ESTAGIOS

INTERNACIONAIS

O que €?

O estagio internacional € um programa de mobilidade internacional do Iberbibliotecas.
Anualmente o programa seleciona um pais membro para o desenvolvimento do Estagio e
apoia pessoas que trabalham em bibliotecas de cada um dos membros ativos do programa,
em numeros de acordo com os recursos destinados anualmente para a chamada. Os escol-
hidos viajarao até o local do Estagio e durante uma semana trabalhardo colaborativamente
em visitas, workshops, laboratdrios, palestras e outras atividades de intercdmbio e capaci-
tacdo sobre tema especifico e sob orientacdo do PF.

Para que serve? Qual a finalidade?

O Estagio visa contribuir com o desenvolvimento profissional de pessoas que trabalham em
bibliotecas para enfrentar os desafios que as bibliotecas publicas, comunitarias e populares
tém na Ibero-América. Os escolhidos poderdo aprimorar suas habilidades profissionais,
comunicacao e colaboracao entre profissionais de bibliotecas da regiao.

A guem se destina?

O Estagio Internacional é destinado a pessoas que trabalham em bibliotecas publicas,
comunitarias e populares nos paises e cidades membros.

Metodologia

Cada PF podera decidir enviar até trés propostas de estagio, cada uma das quais devera
responder as caracteristicas metodoldgicas exigidas (processos de dialogo, intercambio,
construcao coletiva, laboratdrios, oficinas etc.) e com um tema especifico de particular inte-
resse do PF. Em cada ocasido sera indicado o valor maximo que o PF podera receber para
custear as acoes técnicas necessarias: compra de materiais, aluguel de espacos, contratacao
de especialistas e formadores, etc.
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Todos os custos relativos a viagem dos participantes e a sua estadia (transporte interno,
alimentacao, seguro médico, alojamento) serdo cobertos por um orcamento independente.

Os estagios geralmente acontecem em uma Unica cidade ou municipio do PF sede por ques-
toes logisticas e financeiras. Porém, caso o PF considere importante a inclusao de visitas e
trabalhos em outros locais, devera indicar claramente essa exigéncia e apresentar um possi-
vel orcamento, para que a UT possa avaliar a sua viabilidade.

Rota do proceso:

Siglas para entender os processos, atividades e responsaveis:

CF: Comité de Formacao e Treinamento (linha 2)

Cl: Conselho Intergovernamental

PF: Ponto Focal (refere-se a entidade de ligacdo em cada pais ou cidade)
REPPI: Representante do pais em programas e iniciativas (refere-se a pessoa
designada pelas autoridades nacionais ou locais de um pais ou cidade como

representante do programa)

UT: Unidade Técnica
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Etapas do Nome da
processo  atividade

Descricao Responsavel

Chamada | Aprovar a O ClI, na sua sessao de final de ano, Cl
interna bolsa de decide o valor do dinheiro que sera
estagio atribuido aos estagios do ano posterior,

com base na proposta da UT.

Definir O CF relne-se no inicio do ano com a UT
caracteristicas | e define as caracteristicas e mudancas na
gerais chamada e depois envia o formulario de

propostas de Estagio para CI.

Enviar A UT envia ao Cl um formulario onde PF
chamada poderd apresentar a sua proposta de
para Cli estagio para o ano em curso. Neste
documento, a UT explica detalhadamente
as caracteristicas acordadas com o CF, os
recursos disponiveis para o Estagio e o
prazo para apresentacgao de propostas

Enviar Cada PF podera enviar até trés propostas
propostas a UT no formulario correspondente. Caso
de estagios o PF tenha duvidas sobre o processo,

podera consultar a UT. As caracteristicas
e requisitos do estagio serdo descritos
detalhadamente no formulario enviado
pela UT.

Escolher a A UT envia todas as propostas recebidas
proposta de ao IC juntamente com um formulario de
estagio avaliacdo. Os PFs avaliarao cada uma das
propostas e enviarao sua classificacao e
observacoes ao UT, que fara a média das
classificagOes e anunciara o resultado ao
Cl.




abc libll

iberbibliot
IBERBIBLIOTECAS berbibliotecas

Etapas do Nome da

. . Descricao Responsavel
processo atividade ¢ P

Chamada | Planejar o A UT apela a PF cujo estagio foi selecio- PF
publica estagio nado para iniciar o planeamento do evento.
O PF deverd apresentar um plano de
trabalho detalhado, os requisitos logisticos
da programacao e o detalha-mento do
orcamento, entre outros aspectos.
Preparar A UT relne as instrugbes apresentadas pela
;2?0??:3 CF e prepara tudo o que é necessdrio: textos,
formularios, pecas graficas, website etc. A
UT é responsavel pelo lancamento de acordo
com o seu plano de comunicacoes.
Divulgar a A UT prepara pacotes de divulgacao e m
fggar[‘r?\g?\te imprensa para utilizacdo do REPPI. O REPPI
devera apoiar a divulgacdo da convocatéria
em seus canais e com o auxilio de suas
equipes de comunicacao e imprensa da PF.
Fechar A UT sistematiza as candidaturas, se
ghaav";ﬁgf comunica com as pessoas que devem corrigir
requisitos as informacoes sobre a sua candidatura. Em
formais seguida, a UT envia a cada PF as inscricoes
recebidas de sua cidade ou pais junto com o
formulario de avaliacdo correspondente.
Avaliar Cada PF deverd avaliar as candidaturas
postulacoes recebidas pelo seu pais ou cidade, seguindo
o formato de avaliacao estabelecido.
EXCECAO: Se uma das pessoas nomeadas
fizer parte da equipe imediata de um PF ou
se um PF se declarar incapaz de avaliar
objetivamente uma ou mais das candidaturas
recebidas, nesse caso a UT formara um
grupo anonimo de pares avaliadores, para
guem enviara todas as candidaturas desse
pais ou cidade.
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Etapasdo Nomeda

processo atividade Descricao Responsavel

Acompanha | Publicar Depois de sistematizar as avaliacoes das
mento das | vencedores candidaturas, a UT publica a lista dos
pessoas € preparar vencedores no site e inicia a comunicagado

viagens
vencedoras com os vencedores para compra de

passagens, seguro médico, avaliacdo de
necessidades especiais e reserva de hotel.

Contratar O PF devera apresentar a UT a indicacdo
operador de empresa que sera responsavel pelas
logistico

atividades de apoio interno: alimentacao de
estagiarios e equipamentos, contratacdo de
pessoas, compra de materiais, aluguel de
espacos, transporte interno, entre muitas
outras tarefas necessarias. A UT assinara
um contrato com esta empresa e transferira
o dinheiro correspondente. No final do
estagio, o operador devera apresentar um
relatdrio financeiro.

Desenvolver O PF sera responsavel direto pela execucdo
estagio das atividades de estagio, conforme

programacao divulgada no edital.

Enviar O PF devera apresentar relatdrio sobre o
:'jelato,no desenvolvimento técnico do estdgio,
0 pais seguindo as instrucoes da UT
Enviar Cada um dos estagidrios deverd Estagiario
relatorios apresentar, no prazo maximo de 1 més, um

de estagiario | Lo latério de estagio no formato indicado

pela UT. Os estagidrios também fardo uma
avaliacdo de sua experiéncia de estagio.

Enviar Seis meses apos o término do estagio, Estagiario
relatorios deverao enviar um relatdrio ou memoria

de projetos sobre o projeto desenvolvido no seu centro
bibliotecario como resultado da aplicacao
dos conhecimentos adquiridos durante a
experiéncia.

Ultima edic3o do Estagio Internacional:
www.iberbibliotecas.org/por/convocatoria-de-pasantias/



